Thao tac khi lam viéc vai
danh muc/so6 du

Céc chirc nang Danh muc/sé du duoc truy cap tai nhém Danh muc & sé du trén thanh diéu
huéng. Muc dich dé:

* Khai bao Danh muc: Thiét Iap danh muc dung chung cho céc chiic nang trong phan
mém(Vi du: Danh muc vat tu, Danh muc khach hang ...)

* Khai bdo sé6 du: Cap nhat s6 du dau ky déi véi cac déi tugng/s6 ké todn can quan ly(vi du
sO du quy, so du vat tu ton kho ... )

Trong phan nay, ZENTECH sé& hudng dan ngudi dung thuc hiéncac tinh nang chung trén man hinh
nhap s6 du.

Man hinh danh sach

Khi truy cap vao danh muc, hé thong sé hién thi man hinh danh sach ch&a danh sach cac déi
tuong quan ly, vi du: Danh s&ch khach hang, danh sach hang héa ...

Trén man hinh nay, ngudi dung c6 thé thuc hién cac chic nang thao tac vai dir liéu trén danh muc
nhu:

®* Tim kiém dir liéu theo tir khda

® Loc tim d{r liéu theo truong thong tin
®* Thém mdéi danh muc

® Stra théng tin mot dong dir liéu

* PGi ma dong dir liéu

®* Nhan ban dit liéu
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Tim kiém
Nguoi dung cé thé thuc hién tim kiém trén danh muc bang cach nhap tir khéa can tim vao 6 Tim

ki€m va nhan Enter. Hoac c6 thé click vao ndt hinh phéu trén cac cot dit liéu va nhép diéu kién tim
kiém.

Sau khi tim kiém, hé thong sé hién thi két qua d{ liéu thda man diéu kién. Nguoi dung cé thé xda
diéu kién tim kiém bang cach nhan vao “Xdéa diéu kién loc”.

el XGa diéu kién loc

Thém danh muc
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Pé thém danh muc méi, ngudi dung thuc hién nhan vao nit Thém mdéi tai géc phai phia trén cla
man hinh danh muc. Sau khi click nat thém, hé théng hi€n thi man hinh cho phép ngudi dung cap
nhat théng tin danh muc.

Trén man hinh nay, ngudi dung cap nhat théng tin can thiét sau dé nhan nit Luu d€ thém mdi
danh muc, ngugc lai nhan nut Bé qua dé hay thao tac.
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Nhan ban du lieu
Nhan ban dit liéu la thao tac dung dé copy toan bd dit liéu cla dong hién tai sang mét dong méi.

Giup cho viéc nhap liéu dugc nhanh haon.

Nguoi dung cé thé thuc hién viéc nhan ban bang cach vao menu trén dong dé, sau dé chon chirc
nang Nhan ban dé thuc hién viéc nhan ban dir liéu.
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Stra dong dang cé

Ngudi dung cé thé thuc hién sira dong dang cé bang cach click vao trudng ma cta danh muc dé
hoac truy cap menu tai méi dong va click vao menu Stra.

Hé thong hién thi man hinh stra théng tin. Trén man hinh nay nguoi ding cap nhat théng tin can
sra va nhan nut Luu dé€ cap nhat théng tin hodc nhan nut Bé qua dé huy viéc sra thong tin.
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X6a dong

Nguoi dung thuc hién chidc nang Xéa bang cach click vao menu trén dong can xéa va chon menu
Xoa.
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Hé théng hién thi man hinh xac nhan thong tin can xéa. Ngudi dung nhan nut Xéa dé thuc hién xdéa
d{r liéu, nguoc lai nhan nat Bé qua dé€ huy chirc nang.

Xac nhan xoa dir liéu

@ Ban ¢ chac mudn xéa khéng?

P6i ma
Trong qué trinh s&r dung phan mém, doi khi nguoi dung can déi méa cta déi tugng quan ly. Chirc
nang déi ma dugc cung cap dé thuc hién thay d6i mé cda d6i tugng quan ly déi véi tat ca cac

ching tir da phat sinh truéc doé.

Khi can thuc hién chdc nang nay, ngudi dung vao menu cta dong can déi, chon chiic nang Baéi ma.
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Hé théng hién thi man hinh D&i ma dé nguoi dung cap nhatma cl. Sau dé nhan Xac nhan dé dai
ma&, ngugc lai nhan Bo qua dé hay viéc déi ma.
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